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Nous sommes une équipe engagée, proche de nos clients dans une entreprise agile en plein 
essor. Nous développons et commercialisons des solutions techniques, basées sur l’intelli-
gence artificielle, pour la gestion des métiers de l’environnement (propreté urbaine et déchets). 
 
Pour assurer un bon fonctionnement interne de notre structure, nous cherchons notre nouveau 
 

Responsable administratif et financier (H/F) 
 
De nature autonome et plein d’initiatives, tu possèdes une expérience de 5 ans minimum dans 
un environnement comptable et de gestion des ressources humaines. Tu es intéressé́ par la 
gestion de tous les processus administratifs d’une PME en lien avec tes collègues et les par-
tenaires externes en Suisse et à l’étranger. Tu es organisé́, autonome, familier avec les outils 
informatiques de gestion d’entreprise (ERP, comptabilité) et capable de définir des priorités. 
 
Passionné par les défis actuels liés à l'environnement, tu souhaites t'investir dans une activité 
qui a du sens et où tu peux développer tes responsabilités. Tu travailleras dans une équipe et 
en collaboration étroite avec le CEO. Communicatif, à l'aise dans tous les aspects de la gestion 
administrative d’une PME et des exigences légales, tu mèneras avec succès des initiatives à 
partir des besoins de tes collègues pour accompagner la structuration et la croissance de 
l’entreprise. Très à l’écoute, tu es capable de te mettre au niveau de tes interlocuteurs, de com-
prendre leurs enjeux et de définir et d’implémenter des actions pour satisfaire leurs besoins.  
 
Responsabilités principales : 
 
§ Gestion comptable et financière de l’entreprise 
§ Gestion des ressources humaines 
§ Administration de la société et de la filiale française 
§ Gestion des achats et du processus d’exportation 
§ Contribution au développement de la société 
 
Profil minimum requis : 
 
§ Brevet fédéral de Spécialiste en finance et comptabilité ou formation jugée équivalente 
§ Français et anglais, connaissances d’allemand 
§ 5 ans minimum d'expérience avec des responsabilités similaires 
§ Proactivité et esprit d’initiative 
§ Passion pour les solutions techniques dans le milieu du développement durable 
 
 
Candidatures https://www.jobup.ch/fr/emplois/detail/1857415/ 
Attention : il ne sera donné suite uniquement aux candidatures en ligne sur ce site, merci. 
 


